
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
1.กรอกแบบบันทึกขอเปิดรายวิชาเรียนให้เรียบร้อย (รหัสวิชาช่ือวิชาให้ดูที่เมนูตรวจสอบจบตามโครงสร้างหนักสูตรบนระบบ
บริการการศึกษา) 
2.ขอความเห็นประธานวิชาที่ขอเปิด ความเห็นคณบดีต้นสังกัดคณะวิชาที่ขอเปิด ตามล าดับ 
3.ส่งเอกสารผ่านวิชาการคณะต้นสังกัดวิชาที่ขอเปิดและน าส่งส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
4.เสนอผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนลงนาม รอด าเนินการ 3 วันท าการ 
5.ไม่พบรายวิชาให้รีบแจงเจ้าหน้าท่ีงานทะเบียน 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                มหาวิทยาลัยราชภัฏมหาสารคาม    โทร.     

ที ่    พิเศษ/ วันที ่   

เรื่อง  ขอเปิดรายวิชาเรียน  

เรียน  ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

 

 ด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)..............................................................................อาจารยผ์ู้สอนประจ าวิชา 
สาขา.............................................คณะ........................................................................มีความประสงค์ขอเปิดรายวิชา 
รหัสวิชา...............................-............ชื่อวิชา................................................................................................................... 
ส าหรับนักศึกษา......................................................................................................................................ดังต่อไปนี้ 
◻ รหัสรุ่นกลุ่ม............................................................................... 
◻ รหัสนักศึกษา 

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการ 

 

       ลงชื่อ....................................................................... 

               (อาจารย์ผู้สอนประจ าวิชาที่ขอเปิด) 
          

ความเห็นประธานสาขาวิชา 
(ประธานสาขาวิชาที่ขอเปิด) 

......................................................... 

......................................................... 
(.......................................................) 

ความเห็นคณบดี 
(คณบดตี้นสังกัดวิชาที่ขอเปิด) 

......................................................... 

......................................................... 
(.......................................................) 

ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน 

........................................................ 

........................................................ 
(.....................................................) 

   

 
 
 
 
 

ล าดับ ชื่อ-สกุล รหัสนักศึกษา 
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2   
3   
4   
5   


